Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 2/2024
Dyrektora Biblioteki im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Policach
z dnia 26.02.2024r.

REGULAMIN
DZIALU REGIONALNEGO / DZIALtU NAUKOWEGO

§ 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
. Dziat Regionalny / Dziat Naukowy w pomieszczeniu Dziatu Regionalnego
gromadzi i udostepnia literature piekng, naukowq oraz popularnonaukowq ze
wszystkich dziedzin wiedzy. Literatura pod wzgledem tresci dotyczy regionu
/wojewddziwo zachodniopomorskie/ lub jest napisana przez pisarzy z regionu
/wojewddztiwo zachodniopomorskie/ z naciskiem na literature dotyczgcg
powiatu polickiego. Dziat Regionalny / Dziat Naukowy w pomieszczeniu Dziatu
Naukowego gromadzi i udostepnia literature naukowq i popularnonaukowq ze
wszystkich dziedzin wiedzy.
. Dziat Regionalny / Dziat Naukowy gromadszi i udostepnia czasopisma o tematyce
regionalnej i dokumenty zycia spotecznego, tzw. dzs (Biblioteki im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Policach, Miejskiego Osrodka Kultury w Policach, Urzedu
Miejskiego w Policach, Starostwa Powiatowego w Policach i Grupy Azoty Zaktady
Chemiczne ,,Police” S.A.).
. Ksiegozbidr Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego udostepniany jest poprzez
wolny dostep do potek oraz wypozyczane na zewngtrz. Czasopisma o tematyce
regionalnej i dzs udostepniane sg na miejscu.
. Dziat Regionalny / Dziat Naukowy stuzy czytelnikom wszystkimi swoimi zbiorami
bibliotecznymi oraz zapewnia obstuge biblioteczng i informacyjnag.
. Korzystanie ze zbioréw Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego jest bezptatne z
wyjatkiem optat pobieranych za:

e niezwrocenie w terminie wypozyczonych zbiorow bibliotecznych,

e Uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie zbioréw bibliotecznych,

e ustugi reprograficzne.
. Wszelkie optaty sg pobierane zgodnie z § 6 Sankcje regulaminowe ponizszego
Regulaminu Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego
. Le zbioréw Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego mogqg korzystac osoby,
ktore ukonczyty 13 rok zycia.
. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez
nadzoru.

Dane osobowe czytelnikbw gromadzone i przechowywane w Drziale
Regionalnym / Dziale Naukowym sq chronione zgodnie z ustawq z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1781) i mogqg byc¢
wykorzystywane do ich przetwarzania przy realizacji zadan statutowych Biblioteki
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Policach, a w szczegdlnosci przy udostepnianiu
zbiorow bibliotecznych, egzekwowania zwrotu wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych, dochodzeniu ewentualnych roszczen finansowych zwigzanych z
wypozyczonymi  zbiorami bibliotecznymi,  wykonywaniu obowigzkow



statystycznych, marketingu bezposrednim ustug i produktow Biblioteki im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Policach, organizacji konkurséw.

10. Osobie, ktérej dane dotyczq, przystuguje prawo dostepu do tresci, a zwtaszcza

1.

ich poprawienia, uzupetnienia i uaktualnienia.

§2
WARUNKI KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
DZIALU REGIONALNEGO / DZIAtU NAUKOWEGO
Warunkiem korzystania ze zbiorow bibliotecznych Dziatu Regionalnego / Dziatu
Naukowego jest posiadanie waznej legitymaciji bibliotecznej, ktérg nalezy okazac
przy kazdym wypozyczeniu.

2. W celu otrzymania legitymacii bibliotecznej nalezy:

o~

N

e zapoznac sie z Regulaminem Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego,

e wypetnic i podpisac zobowigzanie zawierajgce dane osobowe z adresem
zamieszkania i numerem PESEL. Biblioteka im. Marii Sktodowskiej-Curie w
Policach wypetnia obowigzek ochrony zbiorow  bibliotecznych
wynikajgcych z Ustawy o bibliotekach z 27 czerwca 1997 r. (t.j. Dz. U. 2022
poz. 2393), a numer PESEL to jedyny niezmienny identyfikator obywateli RP.
Numer PESEL bedzie wykorzystany w momencie gdy uzytkownik nie
wywigze sie ze swoich zobowiqgzan, a Biblioteka im. Marii Sktodowskiej-Curie
w Policach bedzie chciata odzyska¢ naleznosci i dochodzi¢ swoich
roszczen,

e okazac¢ bibliotekarzowi dowdd osobisty / legitymacje szkolng w celu
zapisania sie do Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego.

Czytelnik matoletni (pomiedzy 13, a 18 rokiem zycia) moze byc zapisany do
Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego i otrzymac legitymacje biblioteczng
na podstawie legitymacji szkolnej. Zgodnie z kodeksem cywilnym matoletni
nabywa juz ograniczonq zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Osoba ograniczona
w zdolnosci do czynnosSci prawnych moze bez zgody przedstawiciela
ustawowego zawiera¢ umowy nalezgce do umow powszechnie zawieranych w
drobnych biezgcych sprawach zycia codziennego.
Legitymacja biblioteczna wydawana jest bezptatnie i wazna jest do odwotania.
Czytelnik, ktérego dane osobowe ulegng zmianie, powinien niezwtocznie
poinformowac o tym Dziat Regionalny / Dziat Naukowy.
Zagubienie legitymacji bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosic w Dziale
Regionalnym / Dziale Naukowym, co uchroni wtasciciela legitymacii
bibliotecznej przed ponoszeniem konsekwencji za jej uzytkowanie przez
nieuprawniong osobe.
Legitymaciji bibliotecznej nie wolno udostepniac innym osobom.
Ze zbiordow bibliotecznych Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego nie mogg
korzystac:
e 0soby, ktdre nie sq zapisane do Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego,
e o0soby, ktére nie uregulowaty wszelkich naleznosci wobec Dziatu
Regionalnego / Dziatu Naukowego, pozostatych dziatow lub filii (zbiory
biblioteczne, kary),
e 0soby, pozbawione prawa korzystania ze zbiordéw bibliotecznych decyzjg
Dyrektora Biblioteki im. Marii Sktodowskiej-Curie w Policach,
e o0soby, ktére swoim zachowaniem zaktdcajg prace czytelnikom i
dezorganizujqg prace Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego.


http://www.infor.pl/prawo/encyklopedia-prawa/z/272024,Zdolnosc-do-czynnosci-prawnych.html

§3
WYPOZYCZANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH NA ZEWNATRZ
. Czytelnik moze maksymalnie wypozyczyC 5 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 1
miesigc.
. Czytelnik moze maksymalnie wypozyczy¢ 6 egzemplarzy czasopisma oprocz
aktualnego numeru. Maksymalnie mozna wypozyczy¢ 3 egzemplarze jednego
tytutu czasopisma na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc.
. Na jedng legitymacje biblioteczng czytelnik Dziatu Regionalnego / Dziatu
Naukowego moze wypozyczyC tylko jeden egzemplarz ksigzki o tym samym
tytule.
. Na prosbe czytelnika pracownik Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego moze
zamowic pozycje aktualnie wypozyczone.
. Czytelnik moze rezerwowac zbiory biblioteczne aktualnie dostepne przy pomocy
infernetowego konta czytelnika. Zarezerwowane w ten sposdb zbiory
biblioteczne czekajg na czytelnika w Dziale Regionalnym / Dziale Naukowym
przez maksymalnie 14 dni od dnia ztozenia zamowienia bqdz rezerwacii.
. Termin zwrotu wypozyczonej pozycji moze zostac dwukrotnie przedtuzony o
kolejny okres wypozyczeniaq, jezeli nie ma na nig zamowienia ze strony innych
czytelnikow Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego. Prosba o prolongate
moze zostaC zgtoszona osobiscie lub telefonicznie. Czytelnik ma mozliwose
samodezielnej prolongaty w systemie elekironicznym. Prosbe o prolongate nalezy
zgtosi¢ najpdzniej w dniu przewidywanego terminu zwrotu wypozyczonej pozycji.
. Wypozyczenie zarejestrowane w systemie komputerowym stanowi dowdd
wypozyczenia zbiorow bibliotecznych w Dziale Regionalnym / Dziale Naukowym
Biblioteki im. Marii Sktodowskiej-Curie w Policach.

§ 4

KORZYSTANIE ZE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH NA MIEJSCU

. Czytelnicy zobowiqgzani sq do:

e podania bibliotekarzowi swoich danych osobowych (imie i nazwisko) w
celu wpisania ich do zeszytu odwiedzin, natomiast uzytkownik sktada
podpis pod wpisem,

e zgtoszenia bibliotekarzowi faktu wniesienia ksigzek i innych materiatow
wtasnych do Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego.

. W Dziale Regionalnym / Dziale Naukowym obowiqzuje cisza oraz bezwzgledny

zakaz:

e wynoszenia udostepnianych zbiorow bibliotecznych poza pomieszczenia
biblioteczne,

e wnoszenia positkow i napojow,

e korzystania z telefonéw komaorkowych.

. Dzs znajdujgce sie w Dziale Regionalnym / Dziale Naukowym udostepniane sq

przez bibliotekarza po ztozeniu ustnego zamodwienia. Dzs nie podlegajq

wypozyczeniu na zewnagtrz.

. Z czasopism czytelnicy mogq korzystac bezposrednio na zasadzie samoobstugi.

Rownoczesnie mozna korzystac tylko z trzech egzemplarzy czasopism biezgcych.

Czasopisma po wykorzystaniu nalezy odtozy¢ na regat.

. L wtasnego sprzetu (laptopa) czytelnik moze korzysta¢ za wiedzqg i zgodqg

bibliotekarza i w wyznaczonym przez niego miejscu.

. Przed opuszczeniem Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego czytelnik zwraca

dzs bibliotekarzowi.



§5
POSZANOWANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych
mu zbioréw bibliotecznych.
. Zabrania sie niszczenia udostepnionych zbiordw bibliotecznych, w tym takze przez
podkreslanie tekstu i nanoszenia uwag na marginesach.
. Czytelnik w chwili wypozyczania lub udostepniania mu zbiordw bibliotecznych,
winien zwrociC uwage na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy
niezwtocznie zgtosiC bibliotekarzowi.

§6
SANKCJE REGULAMINOWE
. Za przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych ponad ustalony termin pobiera sie
optate w wysokosci 0,07 zt od kazdej ksigzki, czasopisma — za kazdy rozpoczety
dzien ponad termin zwrotu.
. Czytelnik jest zobowigzany zwrdcic zbiory biblioteczne w terminie niezaleznie od
tego, czy otrzymat upomnienie. Biblioteka nie jest zobowigzana do
przypominania czytelnikowi o przekroczonym terminie zwrotu wypozyczonych
zbioroéw bibliotecznych. Pisemne upomnienie jest tylko informacjqg dla czytelnika
o tym, ze zostaty naruszone warunki niniejszego regulaminu.
. Po uptywie ustalonego terminu zwrotu zbioréw bibliotecznych kara naliczana jest
automatycznie.
. Po uptywie ustalonego terminu zwrotu zbioréw bibliotecznych okreslonego w § 3
ppkt 1 Dziat Regionalny / Dziat Naukowy wysyta do czytelnika pierwsze
upomnienie zwykte. W przypadku nie zgtoszenia sie czytelnika zostaje wystane
upomnienie drugie zwykte. Ostatnie ftrzecie upomnienie wysyta sie listem
poleconym. Pierwsze upomnienie zwykte moze zostac zastgpione upomnieniem
telefonicznym. Czytelnik pokrywa koszty wysytanych upomnien w wysokosci
obowigzujgcych aktualnie taryf pocztowych i telekomunikacyjnych.
. Jezeliwypozyczone zbiory biblioteczne nie zostang zwrdécone, Biblioteka im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Policach moze dochodzi¢ swoich roszczen na drodze
postepowania sgdowego i egzekucyjnego.
. W przypadkach uzasadnionych interesami czytelnika, naleznosci pieniezne mogg
zosta¢ umorzone w catosci lub czesSci przez Dyrektora Biblioteki im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Policach na podstawie wniosku. Ewentualne wnioski mozna
sktadac w sekretariacie Biblioteki im. Marii Sktodowskiej-Curie w Policach, przy ul.
Wojska Polskiego 15, w godzinach od 9:00 do 14:00 lub przestac pocztq.
. Na wszelkie optaty pobierane od czytelnikdw Biblioteka wystawia pokwitowanie
— druk KP.

§7
ZAGUBIENIA, ZNISZCZENIA LUB USZKODZENIA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbiorow
bibliotecznych odpowiada czytelnik. Dotyczy to réwniez dotgczonych do nich
dodatkdéw (ptyty CD, przezrocza itp.).
. Czytelnik winien za zagubiony, zniszczony lub uszkodzony zbidr biblioteczny
odkupic taki sam egzemplarz.
. Jezeli odkupienie takiego samego tytutu nie jest mozliwe, bgdz Biblioteka im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Policach musi ponie$¢ niezbedne wydatki w celu usuniecia



uszkodzenia zwréconego egzemplarza, czytelnik jest zobowigzany do
zaptacenia odszkodowania, ktérego wysoko$S¢ ustala Kierownik Dziatu
Regionalnego / Dziatu Naukowego, w zaleznosci od stopnia zniszczenia,
przewidywanych kosztow naprawy oraz aktualnej wartosci ksigzki na rynku.

. Zamiast zagubionej lub zniszczonej ksigzki, czytelnik moze za zgodq bibliotekarza
dostarczy¢ inng ksigzke przydatng dla Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego,
wydang nie wczesniej niz 2 lata przed rokiem biezgcym, w ktérym sprawa jest
zatatwiana.

. Jezeli po zagubieniu lub zniszczeniu jednego tomu z dzieta wielotomowego
czytelnik nie jest w stanie dostarczy¢ brakujgcego tomu ponosi koszty zakupu
catego dzieta, przy czym czytelnik nie nabywa prawa do pozostatych tomow.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Skargi i wnioski dotyczgce funkcjonowania Dziatu Regionalnego / Dziatu
Naukowego czytelnicy mogg wpisywac do ,Ksigzki skarg i wnioskow”, ktéra
znajduje sie w Dziale Regionalnym / Dziale Naukowym. Ponadto w sprawie skarg
i wnioskow przyjmuje czytelnikdw Dyrektor Biblioteki im. Marii Sktodowskiej-Curie w
Policach, ul. Wojska Polskiego 15, w kazdy pierwszy poniedziatek miesigca w
godz. 12.00-14.00.
. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkngc¢ na okreslony czas Dziat Regionalny / Dziat
Naukowy lub ograniczy¢ zakres jej pracy z powodu awari, remontu, prac
porzgdkowych, inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych lub innych waznych
przyczyn.
. Czytelnik nie stosujgcy sie do przepisow niniejszego Regulaminu moze byc
czasowo, a w szczegodlnie drastycznych przypadkach na state pozbawiony
prawa korzystania z Dziatu Regionalnego / Dziatu Naukowego. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki im. Marii Sktodowskiej-Curie w Policach. W
takim przypadku przystuguje czytelnikowi prawo odwotania sie do organizatora
Biblioteki im. Marii Sktodowskiej-Curie w Policach.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26 lutego 2024 r.



